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Служба: Информационный центр ГУ МВД России по Саратовской области
Тема: Методические рекомендации по исполнению территориальными органами внутренних дел Саратовской области  запросов на предоставление сведений из оперативно-справочных учетов ФКУ «ГИАЦ МВД России», ИЦ ГУ МВД России по Саратовской области и ИЦ МВД, ГУ МВД, УМВД субъектов Российской Федерации.
Дата: 24 апреля 2013г.
Исходящий номер: №  18/738Д
МЕТОДИЧЕСКИЕ РЕКОМЕНДАЦИИ

по исполнению территориальными органами внутренних дел Саратовской области  запросов на предоставление сведений из оперативно-справочных учетов ФКУ «ГИАЦ МВД России», ИЦ ГУ МВД России по Саратовской области и ИЦ МВД, ГУ МВД, УМВД субъектов Российской Федерации.

СОДЕРЖАНИЕ

	1. Исполнение требований и запросов МВД, судов, прокуратуры, ФСБ, ФССП, ФСКН, ФНС, ФТС, ФСИН, МЧС.
	(стр. 3-4)

	
	

	2. Исполнение запросов (требований) из учреждений системы Министерства обороны Российской Федерации (военкоматы, военные части и т.п.). 


	(стр. 4)

	3. Исполнение адвокатских запросов
	(стр. 4-5)

	
	

	4 Исполнение запросов кадровых аппаратов муниципальных органов власти при принятии решения о назначении лица на муниципальную (гражданскую) службу (запросы администраций). 


	(стр. 5-6)

	5. Исполнение запросов органов местного самоуправления (администрация района) при оказании государственной услуги, связанной с оформлением опекунства (усыновлением), оформлением  в дом-интернат, дом-престарелых.


	(стр. 6-7)

	6. Запросы территориальных органов Пенсионного фонда Российской Федерации, связанные с оказанием государственной услуги по выдаче сертификата на “материнский капитал» (межведомственный запрос). 


	(стр. 7-9)

	7. Алгоритм действий сотрудника территориального органа внутренних дел, осуществляющего прием граждан по вопросу получения справок о наличии (отсутствии) судимости и (или) факта уголовного преследования либо о прекращении уголовного преследования (Административный регламент, утвержденный приказом МВД России от 07.11.2011г. №1121).


	(стр. 9-11)

	8. Алгоритм действий руководителя территориального органа внутренних дел, по контролю за надлежащим предоставлением государственной услуги по вопросу получения справок о наличии (отсутствии) судимости и (или) факта уголовного преследования либо о прекращении уголовного преследования (Административный регламент, утвержденный приказом МВД России от 07.11.2011г. №1121).


	(стр. 11-12)

	9. Сведения из приказа МВД России от 26.09.2007г. №835 «О порядке исполнения представлений избирательных комиссий».


	(стр. 12)

	
	


I. Требования и запросы МВД, судов, прокуратуры, ФСБ, ФССП, ФСКН, ФНС, ФТС, ФСИН, МЧС.
1. Правовая основа: приказ МВД России №612дсп-2007г.
2. Производство необходимых проверок (в зависимости от вида учета, указанного в требовании (запросе):

2.1 ФКУ «ГИАЦ МВД России»;

2.2 ИЦ ГУ МВД России по Саратовской области (только режим «ОСК»);

2.3 ИЦ МВД, ГУ, УМВД России субъектов РФ.

3. Срок исполнения:

3.1  с пометкой срочно  - 1 рабочий день или в срок, указанный в запросе (но не более 10 рабочих дней);

3.2 обычный – 10 рабочих дней.

4. Объем выдаваемой информации: в полном объеме или объеме, истребуемом инициатором запроса (осуждение, административные правонарушения или место отбывания наказания и т.п.). На требованиях распечатываются результаты проверки с обязательным их заверением печатью «Справку наводил» или «Сведений нет» (в зависимости от полученных результатов». Если исполнялся запрос, то подготавливается ответ за подписью начальника ОВД или его заместителей.
5. Примерные формы письменных ответов:
- На Ваш запрос направляю имеющиеся в ИЦ ГУ МВД России по Саратовской области сведения в отношении Иванова Ивана Ивановича, 01.01.1980 года рождения.

Приложение: на _ л. в 1 экз.

Начальник







полковник полиции                
     

              

 /____________/

- На Ваш запрос сообщаю, что сведениями об осуждении, привлечении к уголовной ответственности, нахождении в розыске Иванова Ивана Ивановича, 01.01.1950 года рождения, ИЦ ГУ МВД России по Саратовской области не располагает. 

Начальник







полковник полиции                
     

              

 /____________/

- На Ваш запрос сообщаю, что по данным ИЦ гр. Иванов Иван Иванович, 01.01.1980 года рождения, на 01.01.2010г. содержался в учреждении ФКУ ИК-10 УФСИН России по Саратовской области (г. Саратов).

Начальник







полковник полиции                
     

              

 /____________/

- На Ваш запрос сообщаю, что сведениями об осуждении Иванова Ивана Ивановича, 01.01.1980 года рождения, ФКУ «ГИАЦ МВД России» не располагает.

Начальник







полковник полиции                
     

              

 /____________/

- На Ваш запрос сообщаю, что сведениями об осуждении, привлечении к уголовной ответственности, нахождении в розыске Иванова Ивана Ивановича, 01.01.1980 года рождения, ИЦ ГУ МВД России по Ивановской области не располагает.

Начальник







полковник полиции                
     

              

 /____________/

--------------------------------------------------------------------------------------------------------
II. Запросы (требования) из учреждений системы Министерства обороны Российской Федерации (военкоматы, военные части и т.п.). 

1. Правовая Основа:


- приказ МВД России №612дсп-2007г.
2. Производство необходимых проверок (в зависимости от вида учета, указанного в требовании (запросе):
2.1 ФКУ «ГИАЦ МВД России»;

2.2 ИЦ ГУ МВД России по Саратовской области (только режим «ОСК»);

2.3 ИЦ МВД, ГУ, УМВД России субъектов РФ.
3. Срок исполнения:

3.1 с пометкой срочно  - 1 рабочий день или в срок, указанный в запросе (но не более 10 рабочих дней);

3.2 обычный – 10 рабочих дней.

4.  Объем выдаваемой информации: в полном объеме или объеме, истребуемом инициатором запроса (осуждение, административные правонарушения или место отбывания наказания и т.п.). На требованиях распечатываются результаты проверки с обязательным их заверением печатью «Справку наводил» или «Сведений нет» (в зависимости от полученных результатов». Если исполнялся запрос, то подготавливается ответ за подписью начальника ОВД или его заместителей.

5. Примерные формы письменных ответов: аналогичные ответам, указанным в п. I Методических рекомендаций.
--------------------------------------------------------------------------------------------------------
III. Адвокатские запросы. 

1. Правовая Основа: 

- Федеральный закон от 31.05.2002г. №63-ФЗ «Об адвокатской деятельности и адвокатуре;

- приказ МВД России №612дсп-2007г.;

- Федеральный закон от 27.07.2006г. №152-ФЗ «О персональных данных».

К запросу, адвокатом должна прилагаться копия документа, которая свидетельствует о его представительство от имени проверяемого лица, или письменное согласие последнего на обработку персональных данных. 
2. Производство необходимых проверок (в зависимости от вида учета, указанного в запросе):

2.1 ФКУ «ГИАЦ МВД России»;

2.2 ИЦ ГУ МВД России по Саратовской области (только режим «ОСК»);

2.4 ИЦ МВД, ГУ, УМВД России субъектов РФ.

3. Сроки исполнения – 10 рабочих дней.
4.  Объем выдаваемой информации: в полном объеме или объеме, истребуемом инициатором. Ответ на запрос подписывается начальником ОВД или его заместителем. Категорический запрещается направлять распечатку, полученную в результате проверки по оперативно-справочным учетам федерального и регионального уровня.

5. Примерные формы письменных ответов:
- На Ваш запрос сообщаю, что сведениями об осуждении, привлечении к уголовной ответственности, нахождении в розыске Иванова Ивана Ивановича, 01.01.1950 года рождения, ИЦ ГУ МВД России по Саратовской области не располагает. 

Начальник







полковник полиции                
     

              

 /____________/

- На Ваш запрос сообщаю, что гр. Иванов Иван Иванович, 01.01.1980 года рождения, на 01.01.2010г. содержался в учреждении ФКУ ИК-10 УФСИН России по Саратовской области (г. Саратов).

Начальник







полковник полиции                
     

              

 /____________/

--------------------------------------------------------------------------------------------------------

IV. Запросы кадровых аппаратов муниципальных органов власти при принятии решения о назначении лица на муниципальную (гражданскую) службу (запросы администраций). 

1. Правовая Основа: 

- Федеральный закон Российской Федерации от 27.07.2004г. №79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации»;

- приказ МВД России №612дсп-2007г.

2. Производство необходимых проверок (в обязательном порядке)

2.1 ФКУ «ГИАЦ МВД России»;

2.2 ИЦ ГУ МВД России по Саратовской области (только режим «ОСК»);

2.3 ИЦ МВД, ГУ, УМВД России субъектов РФ (по месту проверяемого лица).

3. Сроки исполнения

3.1 с пометкой срочно  - 1 рабочий день или в срок, указанный в запросе (но не более 10 рабочих дней);

3.2 обычный – 10 рабочих дней.

4.  Объем выдаваемой информации: при наличии информации в любом из учетов, выдается информация только о «действующей», т.е. неснятой или непогашенной судимости (применяются ст. 86, 95 УК РФ).

5. Примерные формы письменных ответов:

- На Ваш запрос сообщаю, что сведениями о неснятых и непогашенных судимостях Иванова Ивана Ивановича, 01.01.1980 года рождения, уроженца Саратовской области, ФКУ «ГИАЦ МВД России» (федеральный уровень) и ИЦ ГУ России по Саратовской области (региональный уровень) не располагают.
Начальник







полковник полиции                
     

              

 /____________/

- На Ваш запрос сообщаю, что сведениями о неснятых и непогашенных судимостях Иванова Ивана Ивановича, 01.01.1980 года рождения, уроженца Ивановской области, ФКУ «ГИАЦ МВД России» (федеральный уровень), ИЦ ГУ России по Саратовской области (региональный уровень) и ИЦ ГУ МВД России по Ивановской области (по месту рождения проверяемого) не располагают.
Начальник







полковник полиции                
     

              

 /____________/

- На Ваш запрос сообщаю, что по данным ИЦ ГУ МВД России по Саратовской области Иванов Иван Иванович, 01.01.1980 года рождения, уроженец г. Саратова имеет неснятую и непогашенную судимость: 01.01.2010г. осужден Заводским районным судом г. Саратова по ст. 161 ч.1УК РФ к наказанию в виде 2 лет лишения свободы. Освобожден из мест лишения свободы 01..01.2012г. Данное преступление отнесено к категории преступлений средней тяжести. В соответствии с п. «в» ст. 86 УК РФ судимость погашается через три года после отбытия наказания. 

Другими сведениями о неснятых и непогашенных судимостях Иванова Ивана Ивановича, 01.01.1980 года рождения, уроженца Саратовской области, ФКУ «ГИАЦ МВД России» (федеральный уровень), ИЦ ГУ России по Саратовской области не располагают.

При обработке указанных в письме сведений прошу Вас соблюдать требования Федерального закона от 27.07.2006г. №152-ФЗ «О персональных данных».

Начальник







полковник полиции                
     

              

 /____________/

--------------------------------------------------------------------------------------------------------
V. Запросы органов местного самоуправления (администрация района) при оказании государственной услуги, связанной с оформлением опекунства (усыновлением), оформлением  в дом-интернат, дом-престарелых (межведомственный запрос).
1. Правовая Основа:

- Федеральный закон от 27.07.2010г. №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- закона Саратовской области от 28.12.2007г. №297-ЗСО «О наделении органов местного самоуправления отдельными  государственными полномочиями по осуществлению деятельности о опеке и попечительству в Саратовской области»

2. Производство необходимых проверок (в обязательном порядке)

2.1 ФКУ «ГИАЦ МВД России»;

2.2 ИЦ ГУ МВД России по Саратовской области (только режим «ОСК»);

2.3 ИЦ МВД, ГУ, УМВД России субъектов РФ (по месту проверяемого лица).

3. Сроки исполнения - 5 рабочих дней.
4.  Объем выдаваемой информации: при наличии информации о привлечении лица к уголовной ответственности, осуждения, в любом из учетов (федерального или регионального уровня), готовится ответ за подписью начальника ОВД или его заместителя.

В случае, если орган опеки или социальной поддержки обращается с вопросом предоставления информации о месте отбывания наказания, в ответе необходимо указывать: учреждение ФСИН, в котором находилось или находится интересующее лицо; дату прибытия или дату освобождения.
5. Примерные формы письменных ответов:
- На Ваш запрос сообщаю, что сведениями о наличии судимости и (или) факта уголовного преследования либо о прекращении уголовного преследования у Иванова Ивана Ивановича, 01.01.1980 года рождения, ФКУ  «ГИАЦ МВД России» и ИЦ ГУ МВД России по Саратовской области не располагают.

Начальник







полковник полиции                
     

              

 /____________/

- На Ваш запрос сообщаю, что сведениями о наличии судимости и (или) факта уголовного преследования либо о прекращении уголовного преследования у Иванова Ивана Ивановича, 01.01.1980 года рождения, уроженца Ивановской области, ФКУ  «ГИАЦ МВД России», ИЦ ГУ МВД России по Саратовской области и ИЦ ГУ МВД России по Ивановской области (по месту рождения проверяемого),  не располагают.

Начальник







полковник полиции                
     

              

 /____________/

 На Ваш запрос сообщаю, что сведениями об осуждении, привлечении к уголовной ответственности Ивановой Ирины Ивановны, 01.01.1980 года рождения, ФКУ «ГИАЦ МВД России» (федеральный уровень) и ИЦ ГУ России по Саратовской области (региональный уровень), не располагают

Начальник







полковник полиции                
     

              

 /____________/

- На Ваш запрос сообщаю, что по данным ИЦ ГУ МВД России по Саратовской области Иванов Иван Иванович, 01.01.1980 года рождения, уроженец г. Саратова, 01.01.2010г. осужден Заводским районным судом г. Саратова по ст. 161 ч.1УК РФ к наказанию в виде 2 лет лишения свободы. Освобожден из мест лишения свободы 01..01.2012г. 

Другими сведениями в отношении Иванова Ивана Ивановича, 01.01.1980 года рождения, уроженца Саратовской области, ФКУ «ГИАЦ МВД России» (федеральный уровень), ИЦ ГУ России по Саратовской области не располагают.

При обработке указанных в письме сведений прошу Вас соблюдать требования Федерального закона от 27.07.2006г. №152-ФЗ «О персональных данных».

Начальник







полковник полиции                
     

              

 /____________/

- На Ваш запрос сообщаю, что по данным ИЦ ГУ МВД России по Саратовской области Иванов Иван Иванович, 01.01.1980 года рождения, уроженец г. Саратова, 01.01.2010г. в 2009 году ОП-1 в составе УМВД России по г. Саратову  привлекался к уголовной ответственности по ст. 158 ч.1 УК РФ. Впоследствии, 01.10.2009г. уголовное преследование в отношении данного лица было прекращено на основании ст. 25 УПК РФ. В соответствии с Уголовным законом РФ, Иванов И.И. является не судимым.

При обработке указанных в письме сведений прошу Вас соблюдать требования Федерального закона от 27.07.2006г. №152-ФЗ «О персональных данных».

Начальник







полковник полиции                
     

              

 /____________/

--------------------------------------------------------------------------------------------------------

VI. Запросы территориальных органов Пенсионного фонда Российской Федерации, связанные с оказанием государственной услуги по выдаче сертификата на “материнский капитал» (межведомственный запрос). 

1. Правовая Основа:
- Федеральный закон от 27.07.2010г. №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
- Федеральный закон от 29.12.2006г. №256-ФЗ «О дополнительных мерах государственной поддержке семей, имеющих детей»;

2. Производство необходимых проверок (в обязательном порядке)

2.1 ФКУ «ГИАЦ МВД России»;

2.2 ИЦ ГУ МВД России по Саратовской области (только режим «ОСК»);

2.3 ИЦ МВД, ГУ, УМВД России субъектов РФ (по месту проверяемого лица).

3. Сроки исполнения - 5 рабочих дней.

4.  Объем выдаваемой информации: при наличии информации в любом из учетов федерального или регионального уровня, выдаются сведения о совершении лицом умышленного преступления в отношении (своего) ребенка (детей), относящегося к преступлениям против личности.  По итогам исполнения запроса, подготавливается ответ за подписью начальника ОВД или его заместителей, который должен содержать следующую информацию:

- сведения о наличии судимости (в том числе снятой и погашенной);

- сведения о факте уголовного преследования;

- сведения о прекращении уголовного преследования.

5. Примерные формы письменных ответов:

- На Ваш запрос сообщаю, что сведениями о совершении в отношении своего ребенка (детей) умышленного преступления, относящегося к преступлениям против личности со стороны Ивановой Ольги Ивановны, 10.10.1980 года рождения, уроженки Саратовской области, ФКУ «ГИАЦ МВД России» и ИЦ ГУ МВД России по Саратовской области не располагают.

Начальник







полковник полиции                
     

              

 /____________/

- На Ваш запрос сообщаю, что сведениями о совершении в отношении своего ребенка (детей) умышленного преступления, относящегося к преступлениям против личности со стороны Ивановой (Сидоровой) Ольги Ивановны, 10.10.1980 года рождения, уроженки Ивановской области, ФКУ «ГИАЦ МВД России», ИЦ ГУ МВД России по Саратовской области и ИЦ ГУ МВД России по Ивановской области (по месту рождения проверяемого), не располагают.

Начальник







полковник полиции                
     

              

 /____________/

- На Ваш запрос сообщаю, что по данным ИЦ Митасова Наталья Алексеевна, 16.10.1982 года рождения, уроженка Республики Беларусь, 10.03.2006г. была осуждена мировым судьей судебного участка №2 Аркадакского района Саратовской области по ст. 156 УК РФ (неисполнение обязанностей по воспитанию несовершеннолетнего) к наказанию в виде штрафа. Дата вступления приговора в законную силу – 21.03.2006г.

В соответствии с Российским уголовным законодательством, у лиц, осужденных к более мягким видам наказания, чем лишение свободы,  судимость погашается по истечению одного года после исполнения наказания (оплаты штрафа), далее лицо считается несудимым.

Иными сведениями о совершении в отношении своего ребенка (детей) умышленного преступления, относящегося к преступлениям против личности со стороны Митасовой Натальи Алексеевны, 1982 г.р., ФКУ «ГИАЦ МВД России» и ИЦ ГУ МВД России по Саратовской области не располагают.

Начальник







полковник полиции                
     

              

 /____________/

--------------------------------------------------------------------------------------------------------
VII. Алгоритм действий сотрудника территориального органа внутренних дел, осуществляющего прием граждан по вопросу получения справок о наличии (отсутствии) судимости и (или) факта уголовного преследования либо о прекращении уголовного преследования (Административный регламент, утвержденный приказом МВД России от 07.11.2011г. №1121).

В случае обращения гражданина с данным вопросом в территориальный ОВД по месту жительства (по месту пребывания) сотрудник, уполномоченный приказом начальника ОВД осуществлять прием граждан должен:

- попросить предъявить документ, удостоверяющий личность (паспорт гражданина Российской Федерации – для граждан Российской Федерации; паспорт иностранного гражданина либо иного документа, установленного федеральным законом или признаваемого в соответствии с международным договором Российской Федерации в качестве документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина, – для иностранных граждан; документ, выданный иностранным государством и признаваемый в соответствии с международным договором Российской Федерации в качестве документа, удостоверяющего личность лица без гражданства, разрешение на временное проживание, вида на жительство либо иных документов, предусмотренных федеральным законом или признаваемых в соответствии с международным договором Российской Федерации в качестве документов, удостоверяющих личность лица без гражданства, – для лиц без гражданства);

- при подаче заявления доверенным лицом – попросить предоставить  доверенность на право получения справки о наличии (отсутствии) судимости, выданной в установленном законодательством Российской Федерации порядке;

- при подаче законным представителем (родителем, усыновителем) заявления в отношении несовершеннолетнего лица, достигшего возраста, с которого наступает уголовная ответственность  - попросить предоставить документ, подтверждающий родство или факт усыновления (удочерения);

- при подаче заявления опекуном - документ, подтверждающий факт установления опеки;

- при подаче заявления попечителем - документ, подтверждающий факт установления попечительства.

Все документы в обязательном порядке должны быть предъявлены заявителем с их копиями.

При наличии исчерпывающего пакета документов, сотрудник ОВД подает заявителю формализованный бланк заявления, и, при необходимости помогает его заполнить. 

В составленном заявлении сотрудник должен проверить полноту и правильность его заполнения. В обязательном порядке сверить установочные данные (фамилия, имя, отчество (в том числе имевшиеся ранее, дата и место рождения), указанные в заявлении, с документом, удостоверяющем личность.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении государственной услуги и при получении результата предоставления государственной услуги не должен превышать 30 минут.

После того, как сформирован пакет (заявление и копии необходимых документов), сотрудник, осуществляющий прием заявления вносит в Журнал регистрации заявлений запись о приеме заявления, которая содержит:

порядковый номер записи;

дату поступления;

фамилию и инициалы заявителя;

фамилию и инициалы сотрудника, принявшего заявление.

Заявление должно быть зарегистрировано в течение 15 минут с момента подачи.

 Журнал регистрации заявлений (прошитый, пронумерованный и зарегистрированный с соблюдением норм делопроизводства) находится в подразделении ОВД, осуществляющем прием граждан вопросу получения справок о наличии (отсутствии) судимости и (или) факта уголовного преследования либо о прекращении уголовного преследования.

Журнал регистрации заявлений

	№п/п
	Дата написания заявления
	Ф.И.О. заявителя
	Ф.И.О. сотрудника, принявшего заявление
	Дата поступления справки из ИЦ
	Дата вручения справки заявителю/ подпись заявителя

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	


Учетный номер заявления выдается заявителю на руки в виде расписки о приеме заявления в которой указываются:

фамилия и инициалы заявителя;

регистрационный номер заявления;

фамилия и инициалы сотрудника, принявшего заявление;

контактный телефон, по которому заявитель в течение срока предоставления государственной услуги может узнать о стадии рассмотрения заявления и времени, оставшемся до ее завершения;

дата приема заявления и подпись сотрудника, принявшего заявление.

	Расписка о приеме заявления

1. ФИО заявителя___________________________________________

2. Регистрационный номер заявления___________________________

3. ФИО, звание, должность сотрудника принявшего заявление

____________________________________________________________

____________________________________________________________

4. Контактный телефон_______________________________________

«   »_______20____г.




Максимальный срок составления расписки составляет 5 минут.

В обязательном порядке заявитель должен быть уведомлен о дате получения справки, с учетом того, что поданное заявление в соответствии с Регламентом будет исполняться ИЦ ГУ МВД России по Саратовской области. Срок предоставления государственной услуги не должен превышать 30 дней с даты регистрации заявления в региональном ИЦ (ИЦ ГУ МВД России по Саратовской области).

Заявления, поданные в территориальный орган МВД России на районом уровне по месту жительства (месту пребывания), подлежат направлению в соответствующий ИЦ в течение 7 дней с момента регистрации. 

Подготовленная справка будет направлена в ОВД для вручения. По одному заявлению возможно получить не более 2-х подлинных справок. 

Заявитель так же должен быть уведомлен о возможности получения справки непосредственно в ИЦ по следующему графику:

Среда и пятница – с 9 часов до 18 часов, суббота с 9 до 13 часов по адресу ул. Соколовая, 339, г. Саратов, телефон ИЦ – (8452) 741-123, 741-803.

По мере поступления готовой справки из ИЦ ГУ МВД России по Саратовской области сотрудник ОВД, уполномоченный осуществлять выдачу справок должен:

- в день поступления справки в журнале регистрации заявлений произвести отметку о дате ее поступления.

- справка о наличии (отсутствии) судимости должна быть выдана заявителю или его уполномоченному представителю при предъявлении документа, удостоверяющего личность. В получении справки заявитель или его уполномоченный представитель расписывается в журнале регистрации заявлений.

Максимальный срок выполнения действия составляет 10 минут. 

Не востребованные заявителем справки о наличии (отсутствии) судимости по истечении 2-х месяцев со дня, указанного в уведомлении (расписке) времени получения справки, списываются в дело с пометкой «справка о наличии (отсутствии) судимости заявителем не востребована».

--------------------------------------------------------------------------------------------------------
VIII. Алгоритм действий руководителя территориального органа внутренних дел, по контролю за надлежащим предоставлением государственной услуги по вопросу получения справок о наличии (отсутствии) судимости и (или) факта уголовного преследования либо о прекращении уголовного преследования (Административный регламент, утвержденный приказом МВД России от 07.11.2011г. №1121).

Мероприятия по контролю за надлежащим предоставлением государственной услуги осуществляются в форме текущего контроля, плановых и внеплановых проверок.

Плановые проверки проводятся начальником ОВД, его заместителями или сотрудниками группы делопроизводства не реже одно раза в квартал.

Внеплановые проверки проводятся при выявлении нарушений по предоставлению государственной услуги или по конкретному обращению заявителя.

Проверки проводятся с целью выявления и устранения нарушений прав заявителей и привлечения виновных лиц к ответственности.

Плановые и внеплановые проверки полноты и качества предоставления государственной услуги осуществляются сотрудниками группы делопроизводства ответственным за организацию работы по рассмотрению обращений граждан.

Должностные лица, участвующие в предоставлении государственной услуги, несут персональную ответственность за исполнение административных процедур и соблюдение сроков, установленных настоящим Административным регламентом.

За систематическое или грубое однократное нарушение требований Административного регламента должностные лица, участвующие в предоставлении государственной услуги, привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

Вопрос состояния дел по исполнению Административного Регламента, утвержденного приказом МВД №1121-11г. необходимо рассматривать на оперативных совещаниях при начальнике ОВД, с заслушиванием сотрудников, ответственных за его исполнением в части касающейся не реже 1 раза в квартал. 

В системе служебной подготовки не реже 1 раза в полугодие организовывать изучение требований Административного регламента МВД Российской Федерации по предоставлению государственной услуги по выдаче справок о наличии (отсутствии) судимости и (или) факта уголовного преследования либо о прекращении уголовного преследования, утвержденного приказом МВД России от 07.11.2011г. №1121 с последующим принятием зачетов.
--------------------------------------------------------------------------------------------------------
IX. В соответствии с п. 2 Инструкции о порядке исполнения ОВД России представлений избирательных комиссий, утвержденной приказом МВД России от 26.09.2007г. №835 «О порядке исполнения представлений избирательных комиссий», территориальным органам полиции запрещается самостоятельно исполнять данные документы.

--------------------------------------------------------------------------------------------------------
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