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АДМИНИСТРАЦИЯ 

ПИТЕРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

 САРАТОВСКОЙ ОБЛАСТИ
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от 17 апреля  2013 года  № 210
с. Питерка

Об утверждении Положения о муниципальном казенном учреждении «Межпоселенческая централизованная бухгалтерия органов местного самоуправления Питерского муниципального района Саратовской области» в новой редакции
В соответствии с Уставом Питерского муниципального района, в целях централизации бухгалтерского учета в органах местного самоуправления,
ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Положение о муниципальном казенном учреждении «Межпоселенческая централизованная бухгалтерия органов местного самоуправления Питерского муниципального района Саратовской области» (далее – Положение)  в новой редакции согласно приложению.
2. Уполномочить руководителя муниципального казенного учреждения «Межпоселенческая  централизованная бухгалтерия органов местного самоуправления Питерского муниципального района Саратовской области Серяпину Н.А. на осуществление действий, связанных с государственной  регистрацией изменений, вносимых в учредительный документ.

3. Руководителю муниципального казенного учреждения «Межпоселенческая  централизованная бухгалтерия органов местного самоуправления  Питерского муниципального района Саратовской области:
3.1. зарегистрировать новую редакцию Положения в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
3.2. в трехдневный срок после государственной регистрации представить в администрацию Питерского муниципального района заверенную копию Положения.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации муниципального района по экономике и управлению имуществом Половникову О.В.

Глава администрации

муниципального района                                                                                 В.Н. Дерябин
Приложение к постановлению администрации муниципального района 

от 17 апреля 2013 года № 210

ПОЛОЖЕНИЕ

О муниципальном казенном учреждении «Межпоселенческая 

централизованная бухгалтерия органов местного самоуправления 

Питерского муниципального района Саратовской области»

Саратовская область, Питерский район,

село Питерка, пер. Садовый, 13

2013 год
1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

Муниципальное казенное учреждение «Межпоселенческая централизованная бухгалтерия органов местного самоуправления Питерского района Саратовской области» (далее Бухгалтерия) - некоммерческая организация, не имеющая извлечения прибыли в качестве основной цели своей деятельности. 

Бухгалтерия является юридическим лицом, имеет свое наименование, обладает обособленным имуществом, имеет самостоятельный баланс, смету, лицевой счет в Финансовом управлении администрации Питерского муниципального района, гербовую печать, штамп и бланки установленного образца. Бухгалтерия может от своего имени приобретать и осуществлять имущественные и личные  неимущественные права, нести обязанности, быть истцом и ответчиком в суде.

Учредителем Бухгалтерии является Питерский муниципальный район Саратовской области в лице администрации Питерского муниципального  района Саратовской области.
В своей деятельности Бухгалтерия руководствуется Конституцией Российской Федерации, Федеральными законами, Указами и распоряжениями Президента Российской Федерации, законами Саратовской области, постановлениями и распоряжениями Губернатора и Правительства Саратовской области, решениями Советов, Собрания депутатов Питерского муниципального района, постановлениями и распоряжениями администрации Питерского муниципального района, глав муниципальных образований Питерского муниципального района Саратовской области, а также настоящим Положением.

Полное наименование: Муниципальное казенное учреждение «Межпоселенческая централизованная бухгалтерия органов местного самоуправления Питерского муниципального района Саратовской области».

Сокращенное наименование: МКУ «МЦБ Питерского муниципального  района Саратовской области».

Тип муниципального учреждения – казенное.

Место нахождения муниципального казенного учреждения «Межпоселенческая централизованная бухгалтерия органов местного самоуправления Питерского муниципального района Саратовской области»: 413320 Россия, Саратовская область. Питерский район, село Питерка, переулок Садовый 13.

Почтовый адрес муниципального казенного учреждения «Межпоселенческая Централизованная бухгалтерия органов местного самоуправления Питерского муниципального района Саратовской области»: 413320 Россия, Саратовская область, Питерский район, село Питерка, переулок Садовый 13.

Предметом деятельности бухгалтерии является организация работы по финансовому обеспечению и контролю за расходованием финансовых средств:

 1) муниципальных образований  Питерского муниципального района Саратовской области;

2) администрации Питерского муниципального района Саратовской области;

3) Собрания депутатов Питерского муниципального района Саратовской области;

4) муниципального казенного учреждения «Единая дежурно-диспетчерская служба  Питерского муниципального района Саратовской области» (далее МКУ «ЕДДС»).

2. ОСНОВНЫЕ ВИДЫ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ БУХГАЛТЕРИИ

2.1. Формирование проекта бюджета муниципальных образований Питерского муниципального района на очередной финансовый год.

2.2. Контроль за расходованием финансовых средств и учетом материальных ценностей муниципальных образований Питерского муниципального района, администрации муниципального района, МКУ ЕДДС, Собрания депутатов Питерского муниципального района.

2.3. Расчет финансовой части программы развития подведомственных учреждений и органов местного самоуправления (далее органов МСУ).

2.4. Организация учета финансово-хозяйственной деятельности администрации муниципального района, МКУ ЕДДС, собрания депутатов Питерского муниципального района и муниципальных образований Питерского муниципального района.

2.5. Проработка договоров на поставку услуг.

2.6. Введение в систему утвержденного финансовым управлением администрации Питерского муниципального района годовых, квартальных, месячных плановых назначений в разрезе статей экономической классификации по подведомственным учреждениям и органов МСУ.

 2.7. Доведение до подведомственных получателей, утвержденных финансовым управлением администрации Питерского муниципального района лимитов бюджетных обязательств.

2.8. Свод бухгалтерской отчетности в соответствии с положением о бухгалтерском учете в бюджетных организациях и предоставление в финансовое управление администрации Питерского муниципального района.

2.9. Подготовка документов на передвижку бюджетных ассигнований или лимитов бюджетных обязательств на основании письменных заявлений от администрации муниципального района, МКУ ЕДДС, собрания депутатов Питерского муниципального района и муниципальных образований Питерского муниципального района.

2.10.  Составление первичного реестра на финансирование лимитов бюджетных обязательств.
2.11.  Ведение учета финансирования подведомственных учреждений и органов МСУ на основании бухгалтерской документации финансового управления администрации Питерского муниципального района.

2.12. Бухгалтерский учет и налоговый учет Бухгалтерия ведет в соответствии с Федеральным законом «О бухгалтерском учете», налоговым законодательством Российской Федерации.

2.13. Бухгалтерия осуществляет свою деятельность в соответствии с договорами на обслуживание с муниципальными образованиями Питерского муниципального района, администрацией  муниципального района,  МКУ «ЕДДС», Собранием депутатов Питерского муниципального района».
2.14. Бухгалтерия контролирует  заключение договоров с материально ответственными лицами подведомственных учреждений и органов МСУ.
Бухгалтерия проводит инструктаж материально ответственных лиц по вопросам учета и сохранности ценностей, находящихся на их ответственном хранении.

2.15. Составляет бухгалтерскую (бюджетную) отчетность по каждому обслуживаемому учреждению и органов МСУ в установленном порядке.

2.16. Ведет статистическую отчетность, осуществлять анализ собственной деятельности и деятельности обслуживаемых учреждений и органов МСУ, предоставляет необходимую информацию в органы государственной статистики, налоговые и иные уполномоченные органы, отчитывается по результатам деятельности в порядке и в сроки, установленные законодательством.

2.17. Участвует в подготовке документов, предусмотренных действующим законодательством, по планированию доходов и расходов бюджета в отношении обслуживаемых учреждений и органов МСУ. 
       2.18. Руководители учреждений и органов МСУ, обслуживаемых централизованной бухгалтерией несут полную ответственность за законность совершаемых операций и правильность их оформления и обязаны своевременно передавать в централизованную бухгалтерию необходимые для бухгалтерского учета и контроля документы (приказы, постановления, распоряжения, а также договоры, соглашения, сметы, табели учета рабочего времени и другие материалы).

За несвоевременное оформление и составление этих документов, задержку передачи их для отражения в бухгалтерском учете и отчетности, за недостоверность содержащихся в документах  данных, а также за составление документов, отражающих незаконные операции, ответственность несут должностные лица, составившие и подписавшие эти документы.

3. ЦЕЛИ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ БУХГАЛТЕРИИ

3.1. Ведение бухгалтерского учета в соответствии с требованиями действующего
законодательства Российской Федерации, настоящего Положения и других нормативных и правовых актов;

3.2. Осуществление предварительного контроля за соответствием
заключаемых
договоров объему ассигнований, предусмотренных сметой доходов и расходов или лимитов бюджетных обязательств получателей через лицевые счета;

3.3. Осуществление предварительного контроля за своевременным и правильным оформлением первичных учетных документов и законностью совершаемых операций;

3.4. Контроль за правильным и экономным расходованием средств в соответствии с целевым назначением по утвержденным сметам доходов и расходов по бюджетным средствам и средствам, полученным за счет внебюджетных источников, с учетом внесенных в них в установленном порядке изменений, и сохранностью денежных средств и материальных ценностей в местах их хранения и эксплуатации;

3.5. Начисление и выплата в установленные сроки заработной платы работникам, в том числе обслуживаемых учреждений;

3.6. Своевременное проведение расчетов, возникающих в процессе исполнения в пределах санкционированных расходов сметы доходов и расходов, с организациями и отдельными физическими лицами;

3.7. Ведение учета доходов и расходов по средствам, полученным за счет внебюджетных источников;

3.8. Контроль за исполнением доверенностей на получение имущественных и других ценностей;

3.9.  Участие в проведении инвентаризации имущества и финансовых обязательствах, своевременное и правильное определение результатов инвентаризации и отражение их в учете;

3.10. Хранение первичных учетных документов, регистров бухгалтерского учета и бухгалтерской  отчетности в течение сроков, установленных в соответствии с правилами организации архивного дела.
Бухгалтерия в соответствии с целями, для достижения которых оно создано, вправе самостоятельно планировать свою деятельность и определять перспективы развития по согласованию с Учредителем, а также исходя из потребностей обслуживаемых учреждений и органов МСУ, реализовать услуги согласно уставной деятельности как юридическим, так и физическим лицам.
4. ИМУЩЕСТВО ЦЕНТРАЛИЗОВАННОЙ БУХГАЛТЕРИИ

4.1. Собственником имущества Бухгалтерии является   Питерский муниципальный район в лице администрации Питерского муниципального района Саратовской области.

 Имущество находится на балансе Бухгалтерии и закрепляется за ней на праве оперативного управления администрацией Питерского  муниципального района.

4.2. Источниками формирования имущества Бухгалтерии являются:

- имущество, передаваемое собственником;

- бюджетные и внебюджетные поступления;

- доходы от осуществления деятельности;

- доходы, полученные от использования, закрепленного на праве
оперативного управления имуществом;

- добровольные пожертвования и субсидии;

- иные поступления, не противоречащие законодательству Российской Федерации и Саратовской области, в соответствии с целями и видами деятельности Бухгалтерии.

4.3.Имущество Бухгалтерии учитывается на его балансе и состоит из основных и оборотных средств, необходимых для осуществления уставной деятельности и учитывается на отдельных субсчетах баланса по источникам финансирования.
4.4. При осуществлении права оперативного управления имуществом
Бухгалтерия обязана:

- эффективно использовать имущество;

- обеспечить сохранность имущества и использовать имущество строго по целевому назначению;

- осуществлять меры противопожарной безопасности;

- не допускать ухудшения технического состояния имущества, кроме  нормативного износа в процессе эксплуатации;

4.5. Имущество Бухгалтерии, закрепленное за ним на праве оперативного управления, может быть изъято полностью или частично собственником в случаях:

- при принятии решения о ликвидации или реорганизации Бухгалтерии;

- при не использовании либо использовании не по назначению имеющегося имущества;

- при нарушении условий, предусмотренных пунктом 4.4 настоящего Положения.

4.6. Контроль за использованием имущества, находящегося в оперативном управлении Бухгалтерии, осуществляется администрацией Питерского муниципального района.

5. ПРАВА, ОБЯЗАННОСТИ И ОТВЕТСТВЕННОСТЬ    БУХГАЛТЕРИИ

5.1. Бухгалтерия имеет право:

5.1.1. На своевременное получение и использование бюджетных средств в соответствии с утвержденной бюджетной росписью размером.

5.1.2.  На своевременное доведение уведомлений о бюджетных ассигнованиях и лимитах бюджетных обязательств;
5.1.3. На компенсацию в размере недофинансирования;

5.1.4. Вести приносящую доход деятельность, не противоречащую целям деятельности Бухгалтерии.

5.2. Бухгалтерия обязана:

5.2.1. Осуществлять деятельность в соответствии с целями и видами деятельности учреждения, установленными настоящим Положением.

5.2.2. Обеспечивать    сохранность   и   эффективное   использование муниципального имущества, а также соблюдать установленный законодательством Российской Федерации   и  настоящим  Положением порядок  отчуждения  и  списания  пришедшего  в негодность  имущества,  находящегося  в  Бухгалтерии  на  праве оперативного управления.

5.2.3. Своевременно  представлять   бухгалтерскую  и  статистическую отчетность,  в  том числе Учредителю и уплачивать налоги в порядке и размерах установленных законодательством Российской Федерации.

5.2.4. Добросовестно   выполнять   обязательства   в  соответствии  с заключенными договорами и муниципальными контрактами.

5.2.5. Обеспечивать  соблюдение  трудовых  прав  и гарантий работников Бухгалтерии в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

5.2.6. Составлять отчет о результатах своей деятельности и об использовании закрепленного за ним муниципального имущества в соответствии с общими требованиями, установленными действующим законодательством Российской Федерации.

5.2.7. Выполнять  иные обязанности, установленные законодательством Российской Федерации и настоящим Положением.

5.3. За  неисполнение  или  ненадлежащее исполнение своих обязанностей Бухгалтерия несет установленную законодательством Российской Федерации ответственность.

6. ФИНАНСОВО ХОЗЯЙСТВЕННАЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ

6.1. Контроль за финансово-хозяйственной деятельностью Бухгалтерии осуществляется администрацией Питерского муниципального района, финансовым управлением администрации Питерского муниципального района и другими органами, имеющими право на проверку деятельности Бухгалтерии по законодательству Российской Федерации и Саратовской области.

Учреждение осуществляет операции с бюджетными средствами через лицевые счета, открытые ему в соответствии с действующим законодательством.

6.2. Финансовое обеспечение деятельности Учреждения осуществляется за счет средств районного бюджета и на основании бюджетной сметы.

6.3. Контроль за использованием по назначению и сохранностью имущества, закреплённого за Учреждением на праве оперативного управления, осуществляет Учредитель, в порядке, установленном действующим законодательством.

6.4. Заключение и оплата Учреждением муниципальных контрактов, иных договоров, подлежащих исполнению за счет бюджетных средств, производятся от имени Питерского муниципального района в пределах доведенных Учреждению лимитов бюджетных обязательств и с учетом принятых и неисполненных обязательств.

В случае уменьшения казенному учреждению как получателю бюджетных средств главным распорядителем (распорядителем) бюджетных средств ранее доведенных лимитов бюджетных обязательств, приводящего к невозможности исполнения казенным учреждением бюджетных обязательств, вытекающих из заключенных им муниципальных контрактов, иных договоров, казенное учреждение должно обеспечить согласование в соответствии с законодательством Российской Федерации о размещении заказов для государственных и муниципальных нужд новых условий по цене и (или) количеству (объемам) товаров (работ, услуг) муниципальных контрактов, иных договоров.

7. УПРАВЛЕНИЕ БУХГАЛТЕРИЕЙ

7.1.К исключительной компетенции Учредителя в области управления Бухгалтерией относятся:

- определение цели и основных видов деятельности Бухгалтерии;

- утверждение Положения Бухгалтерии и/или изменения/дополнения к Положению;

- назначение руководителя Бухгалтерии и прекращение его полномочий, а также заключение и прекращение трудового договора с ним, если для организаций соответствующей сферы деятельности федеральными законами не предусмотрен иной порядок назначения руководителя и прекращения его полномочий и (или) заключения и прекращения трудового договора с ним;

- утверждение  предельной штатной численности и согласование штатного расписания Бухгалтерии;

- определение приоритетных направлений деятельности Бухгалтерии;

- утверждение передаточного акта или разделительного баланса;

- назначение ликвидационной комиссии и утверждение промежуточного и окончательного ликвидационных балансов;

- передача Бухгалтерии муниципального имущества в оперативное управление, осуществление контроля за его сохранностью и использованием в соответствии с целями и видами деятельности Бухгалтерии;

- рассмотрение  предложений руководителя Бухгалтерии и принятие решений о реорганизации и ликвидация Бухгалтерии, об изменении его типа;

- определение размера оплаты труда руководителя Бухгалтерии в соответствии с действующим трудовым законодательством и муниципальными правовыми актами  Питерского муниципального района;

- решение иных вопросов, предусмотренных Федеральным законодательством

7.2. Управление Бухгалтерией осуществляется в соответствии с Законодательством Российской Федерации и настоящим Положением.

7.3. Непосредственное управление Учреждением осуществляет  руководитель, назначаемый и освобождаемый от должности постановлением Учредителя.

На должность руководителя назначается лицо с высшем или средне-специальным образованием, имеющего стаж финансово-бухгалтерской работы не менее трех лет. Руководитель подчиняется непосредственно главе администрации Питерского  муниципального района, В своей работе руководствуется официальными документами по выполняемому разделу работы, приказами и распоряжениями вышестоящих должностных лиц. Распоряжения руководителя  являются обязательными для сотрудников бухгалтерии.

7.4. Руководитель Бухгалтерии руководствуется настоящим Положением, нормативными актами подведомственных учреждений и несет ответственность за соблюдением принципов бухгалтерского учета.

7.5. В случае временного отсутствия руководителя Бухгалтерии его должностные обязанности возлагаются на время отсутствия на работника Бухгалтерии распоряжением Учредителя.

7.6. Руководитель выполняет следующие функции и обязанности по организации и обеспечению деятельности Бухгалтерии:

- действует без доверенности от имени Бухгалтерии, представляет ее интересы в государственных органах, органах местного самоуправления, организациях;

- определяет в рамках своей компетенции приоритетные направления деятельности Учреждения для достижения целей, ради которых Бухгалтерия создана, и соответствующие указанным целям принципы формирования и использования имущества Бухгалтерии;

- утверждает годовой бухгалтерский баланс Бухгалтерии;

- в пределах, установленных законодательством Российской Федерации и настоящим Положением, распоряжается имуществом Бухгалтерии, заключает договоры, выдает доверенности;

- открывает лицевые счета Бухгалтерии в финансовом управлении, территориальном органе федерального казначейства;

- разрабатывает и утверждает по согласованию с Учредителем штатное расписание Бухгалтерии;

- самостоятельно принимает на работу и увольняет с работы работников Бухгалтерии, заключает с ними трудовые договоры, применяет к работникам Бухгалтерии дисциплинарные взыскания и поощрения;

- в пределах своей компетенции издает локальные нормативные акты, распоряжения, приказы и дает указания, обязательные для всех работников Бухгалтерии;

- несет ответственность за последствия своих действий на основании нормативных правовых актов Российской Федерации, субъекта Российской Федерации, муниципальных нормативных правовых актов, настоящего Положения и заключенного с ним трудового договора;

- определяет размер оплаты труда работников Бухгалтерии в соответствии с действующим трудовым законодательством и муниципальными нормативными правовыми актами Питерского муниципального района.

- несет ответственность в пределах своей компетенции за деятельность Бухгалтерии перед Учредителем;

- осуществляет иные полномочия, установленные законодательством Российской Федерации и Саратовской  области, настоящим Положением и заключенным трудовым договором.

8. ЛИКВИДАЦИЯ И РЕОРГАНИЗАЦИЯ БУХГАЛТЕРИИ

8.1. Решение о прекращении деятельности Бухгалтерии принимается Учредителем в виде его ликвидации либо реорганизации на условиях и в порядке, предусмотренном Законодательством Российской Федерации.

8.2. При ликвидации или реорганизации Бухгалтерии увольняемым работникам гарантируется соблюдение их прав и интересов в соответствии с Законодательством Российской Федерации.

8.3. Ликвидация  юридического лица считается завершенной после внесения записи в Единый государственный реестр юридических лиц.

Имущество Бухгалтерии, оставшееся после удовлетворения требований кредиторов, а также имущество, на которое в соответствии с законодательством не может быть обращено взыскание по обязательствам Бухгалтерии, передается ликвидационной комиссией собственнику.

При ликвидации или реорганизации Бухгалтерии, образовавшиеся при осуществлении его деятельности архивные документы в упорядоченном состоянии передаются правопреемнику, а при его отсутствии передаются на хранение в архив.
8.4. Внесение изменений в Положение о Бухгалтерии осуществляется Учредителем, по представлению директора бухгалтерии, в порядке, установленном законодательствам Российской Федерации.
ВЕРНО: управляющий делами администрации

               муниципального  района                                                     Н.А. Салацкая
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